
 

      

   ใบแจงซอม 
 

วันที่...............เดือน....................................พ.ศ.................. 

 
เรื่อง  แจงซอม        ไฟฟา         ประปา         โทรศัพท         งานไม        เครื่องปรับอากาศ        อ่ืนๆ 
 

เรียน  ผูอำนวยการสำนักงานอธิการบด ี

ขาพเจา......................................................ตำแหนง........................................เบอรโทร.................................. 
มีความประสงคขอใหไปซอมแซมอุปกรณท่ี................................................................................................................... 
โดยมีรายการ  ดังนี้ 

๑. ......................................................................................................................................................... 
๒. ......................................................................................................................................................... 
๓. ......................................................................................................................................................... 
 

                                                                   ลงชื่อ..........................................................ผูแจง 
                                     (.....................................................................) 
 

ความเห็นของหัวหนาหนวยงานอาคารสถานที่  รายการวัสดุที่ใชในการซอม 
.......................................................................................... ๑. ................................................................ 
.......................................................................................... ๒. .................................................................    

            ลงชื่อ................................................... ๓. ................................................................. 
                                  (นายสมศักดิ์ ล้ำเลิศ )   
                                                                              
ผลการตรวจซอม 
      เรียบรอย                
      ไมเรียบรอย เนื่องจาก...............................................           
..........................................................................................      
..........................................................................................  

                                                                        
ความเห็นของผูอำนวยการสำนักงานอธิการบด ี   
..........................................................................................           
..........................................................................................     
                     ลงชื่อ.....................................................        

                           (..................................................)                  

       
                                                     

         
 

        

 
หนวยงานอาคารสถานท่ี 

รวม........................รายการ 
..............................ผูเบิก 
...............................เจาหนาที่พัสดุ 
 
 ชวงเวลาปฏิบัตงิาน เร่ิมวันที่................................... 
เวลา...................น. 
เสร็จวันที่............................................ 
เวลา.....................น. 
ลงชื่อ................................................ผูซอม 
   (.....................................................) 
 
 ขาพเจาขอรับรองวารายการดังกลาวซอมแซมเรียบรอยดี 

ลงชื่อ...............................................ผูแจง 
                (..............................................) 
                 .............../............../............. 
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