
เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน  อธิการบดี / ผู้รักษาราชการแทน

ตามคําสั่ง/บันทึก/ ท่ี   ลงวันท่ี ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า ตําแหน่ง สังกัด

พร้อมด้วย

โดยใช้ค่าใช้จ่ายจากโครงการ เดินทางไปปฏิบัติราชการ

โดยออกเดินทางจาก

ตั้งแต่วันท่ี  เวลา                 น. กลับถึง วันท่ี

เวลา  น. รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี  วัน ช่ัวโมง

้

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

สัญญาเงินยืมเลขท่ี (ถ้ามี)......................................................................................... วันท่ี ................................................................
ช่ือผู้ยืม.......................................................................................................................จํานวนเงิน........................................... บาท

ส่วนที่ 1
แบบ 8708

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ  ดังน้ี

ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท  จํานวน วัน  รวม  บาท

ค่าเช่าท่ีพัก  จํานวน วัน  รวม  บาท

ค่าพาหนะ รวม  บาท

ค่าใช้จ่ายอ่ืน รวม  บาท

รวมเงินท้ังสิ้น  บาท

จํานวนเงิน (ตัวอักษร) ( )

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายเงินท่ีส่งมาด้วยจํานวน 1 ฉบับ  รวมท้ัง

จํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ  และได้แนบคําสั่งไปราชการพร้อมแล้ว

ลงช่ือ ผู้ขอรับเงิน

( )

ตําแหน่ง

สัญญาเงินยืมเลขท่ี (ถ้ามี)......................................................................................... วันท่ี ................................................................
ช่ือผู้ยืม.......................................................................................................................จํานวนเงิน........................................... บาท

ส่วนที่ 1
แบบ 8708



คําสั่งไปราชการท่ี

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได้

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

ลงช่ือ ลงช่ือ

( ) ( )

ตําแหน่ง  หัวหน้าฝ่ายการเงิน/ผู้ได้รับมอบหมาย ตําแหน่ง  อธิการบดี (ผู้รับมอบอํานาจ)

วันท่ี.................../.........................../......................... วันท่ี.................../.........................../.........................

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

จํานวน บาท

( )

ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงช่ือ ผู้รับเงิน (ผู้ขอเบิก) ลงช่ือ ผู้จ่ายเงิน (หน่วยงานคลัง)

( ) ( )

ตําแหน่ง ตําแหน่ง

วันท่ี วันท่ี

ื ิ ื สั ี่ ั ี่คืนเงินยืมตามสัญญาเลขที วันที

หมายเหตุ

คําชี้แจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทําใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มต้น  และสิ้นสุดการเดินทาง

    ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ

2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน

     กรณีท่ีมีการยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย

3.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังน้ี ให้ผู้มีสิทธ์ิแต่ละคนลงลายมือช่ือ

    ผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี  2)

หมายเหตุ แบบฟอร์มกําหนดโดยกระทรวงการคลัง

มหาวิทยาลัยฯ  เพ่ิมในส่วนอธิบายให้ชัดเจน



คําสั่งไปราชการที่

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ วันที่

ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น รวมเงิน
วันที่รับเงิน หมายเหตุ

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ชื่อส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จังหวัดฉะเชิงเทรา

ค่าใช้จ่าย
ลายมือชื่อผู้รับเงินตําแหน่งชื่อที่

รวมเป็นเงนิ ( ) บาท

รวมจํานวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ (ถ้ามี) ลงวันที่

คําชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจํานวนที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ ลงชื่อ ผู้จ่ายเงิน (ผู้ขอเบิก)

2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม ( )

3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นแก่ผู้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน วันที่ ............../............./..............

รวมจํานวนเงินแผ่นที่  1

ู ู ู ู ู



คําสั่งไปราชการท่ี

หลักฐานเบิกตามคําสั่งไปราชการท่ี ลงวันท่ี

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์

ใบติดหลักฐานการจ่ายเงิน

(ให้แนบคําสั่งไปราชการด้วย)

ท่ี เลขท่ี เล่มท่ี เป็นเงิน

(                                                       )

ข้าพเจ้าได้จ่ายเงินตามเอกสารท่ีแนบมาจริง

ลงช่ือ

(                                                 )

วันท่ี ................../....................../..................

รวมเงินรวมใบเสร็จ.........................ชุด

ค่า




